
招生人员手册 
 

一、招生人员在开展外出宣传、咨询接待、入学测试等

工作时要站在学院长远发展的高度,注意言行举止和个人形

象，维护学院利益。 

    二、认真学习招生政策、熟悉招生业务,不断提高政策

理论水平和业务能力。 

    三、认真履行工作职责,服从安排,尽职尽责,努力完成

各个环节的工作任务,确保招生工作顺利开展。 

四、严格执行学院各项工作纪律, 遵守保密规定，自觉

接受组织和群众监督,廉洁奉公,秉公办事。 

五、增强服务意识,树立服务观念,优化服务工作。杜绝

生、冷、硬、推、拖现象,让考生、家长满意。 

六、认真开展招生调研和总结活动,为学院科学制定招

生宣传计划,调整生源结构和专业设置提供参考和依据。 

 

 

 

 

                             

国际教育学院 

2025 年 6月 

 


